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Support Wareneingang & Maintenance (m/w/d) 
Vollzeit 
 
 
 
Über Vela Laboratories: 
 
Wir sind ein innovatives und stetig wachsendes Biotech-Unternehmen im Bereich Auftragsanalytik sowie 
klinische Entwicklung für die Pharma- und Biotech-Industrie. Als zertifiziertes Unternehmen nach GMP-
Standards sind wir international erfolgreich tätig. 
 
Durch unsere fortschrittliche Analytik gewährleisten wir die Sicherheit und Qualität von Produkten und leisten 
somit einen wertvollen Beitrag, um Patienten eine bessere Lebensqualität zu bieten. 
 

 

  

 

2006 gegründet Tentamus Group BIOTECH 95 Mitarbeiter*Innen 
    

 
Wir suchen ab sofort eine langfristige Unterstützung für unser internes Support & Maintenance Team. Wenn du 
offen für Neues bist, Spaß an der Arbeit hast und den Support Gedanken lebst, bist du bei uns richtig. 
Quereinsteiger sind ebenso herzlich willkommen!  
 
 
   
Deine zukünftigen Aufgaben:   
 

 Du bist verantwortlich für die Entgegennahme und der spezifischen Lagerung der Proben und 
Materialien im Wareneingang inkl. der Buchungen in SAP. Hierzu zählt auch die Verantwortung über 
die Instandhaltung der Lagerflächen (verschiedene Temperaturen). 
 

 Zusätzlich wird unser Laborteam bei der Wartung von Spezialgeräten (z.B. Zentrifugen, Laminar-Flow, 
Inkubatoren, Waagen, usw.) in regelmäßigen Abständen unterstützt. 

 
 Auf Anfrage verteilst du auch die Proben an die verschiedenen Bereiche. 

 
 Ein weiterer, wichtiger Teil deiner Arbeit ist die Inventarisierung der Waren und die 

Ausgangsbuchungen über SAP. 
 

 Stellvertretend bearbeitest du Zollabfertigungsaufträge und vertritts in Absprache mit  dem Support-
Team unseren Einkauf bei Abwesenheit. 
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Was solltest du mitbringen: 
 

 Erste Erfahrungen im genannten Bereich sind von Vorteil aber kein Muss.  
 SAP-Kenntnisse sind ebenfalls von Vorteil, der Umgang mit dem PC und den gängigen MS- 

Office Programmen sollte dir keine Schwierigkeiten bereiten. 
 Für die interne und externe Kommunikation benötigst du sehr gute Deutsch- und gute  

Englischkenntnisse. 
 Du bist ein Teamplayer und hast Spaß daran, lösungsorientiert zu Arbeiten. 
 Deine positive Einstellung und deine Service Orientierung zeichnen dich aus und du hast  

keine Scheu, auf andere Personen zuzugehen. 
 Dein Tagesablauf lässt sich nicht immer zu 100% vorausplanen, daher ist es wichtig, dass du  

strukturiert arbeitest und die richtigen Prioritäten setzen kannst. 
 
Was bieten wir dir:   
 

 Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und ein sehr gutes Arbeitsklima. 
 Eine umfangreiche Einschulung in dein neues Aufgabengebiet. 
 In Rücksprache mit dem Team flexible Arbeitszeiten (Gleitzeitmodell). 
 Ein internationales Umfeld mit einem breit gefächerten Aufgabengebiet. 
 Du-Kultur und hoher Teamgeist. 
 Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten. 
 Öffiticket für Wien oder Parkmöglichkeit direkt am Firmengelände.  
 Gemeinsame Aktivitäten sowie Sport- und Firmenevents. 
 Betriebsarzt im Haus. 
 Vergünstigte Speisen (auch vegan und gratis Getränke wie z.B. Kaffee und Tee. 

 
 
Wir bieten ein Jahresbruttogehalt ab 31.000 €.  Das tatsächliche Entgelt richtet sich nach Qualifikation und 
Erfahrung. 

 
Geschlecht, Alter, ethnische und sexuelle Orientierung oder Behinderung sind irrelevant. Wir unterstützen 
Diversität!  
 
Konnten wir dein Interesse wecken? Dann freuen wir uns sehr auf deine Bewerbung! Bitte sende diese an:  
 
VelaLabs GmbH  
z.H. Ramona Eibl-Fritz  
Brunner Strasse 69/3  
A-1230 Wien  
per Mail jobs@vela-labs.at  
 

 


