vela

‘g ATentamus Company

Join our Team!
Projektmanager (m/w/d) | Vollzeit

Uber VelaLabs:

Wir sind ein innovatives und stetig wachsendes Biotech-Unternehmen im Bereich Auftragsanalytik sowie
klinische Entwicklung fir die Pharma- und Biotech-Industrie. Als zertifiziertes Unternehmen nach GMP-
Standards sind wir international erfolgreich tatig.

Durch unsere fortschrittliche Analytik gewahrleisten wir die Sicherheit und Qualitdt von Produkten und leisten
somit einen wertvollen Beitrag, um Patienten eine bessere Lebensqualitat zu bieten.

Angesichts einer steigenden Auftragslage suchen wir nach zuséatzlicher und langfristiger Verstarkung fiir unser
Projektmanagement Team, um gemeinsam in einer zukunftsorientierten Branche zu wachsen.
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Deine zukiinftigen Aufgaben:

e Du bist verantwortlich fiir die Ubernahme und Priifung der eingehenden Auftrige, der
Projektanlage sowie der Freigabe im SAP.

e Die parallele und selbststandige Bearbeitung der Projekttypen fallt ebenso in dein Aufgabengebiet.

e Interne als auch externe Projektmeetings sowie die Vor- und Nachbereitung werden von dir
organisiert.

e Durch deine strukturierte Arbeitsweise behiltst du den Uberblick (iber deine Projekte zugehérige
Vertrage.

e Nach einer gewissen Einschulungszeit Gibernimmst du selbststdndig die Projektplanung sowie die
projektbezogene Ressourcenplanung.

e Hierzu gehort ebenso die professionelle Steuerung und das Reporting von Projektfortschritten
Deine Zustandigkeiten umfassen auch die Erstellung von Kommunikationsplanen sowie die
Informationsweitergabe (iber Proben an Sample Logistik und Labor fiir Test Material Income /
Outgoing Test Material / Shipment Organization.

e Die Kommunikation mit unseren Kunden findet auf Deutsch und Englisch statt
(Telefonkonferenzen, E-Mails), diese umfasst die Projekt-Initialisierung, die Projektplanung und -
durchfiihrung, das Projekt Controlling sowie den Projektabschluss inkl. Dokumentation.
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Vela intern kommunizierst und arbeitest du selbststéandig und proaktiv mit den Vela Projetteams
und den diversen Bereichen zusammen.

Wissensmanagement spielt bei uns eine groRe Rolle, nach deiner Einarbeitung wirst du zum einen
ebenfalls bei Einschulungen von neuen Kollegen fiir das Projektmanagement unterstiitzen, aber
auch regelmaRig deine Erfahrungen dokumentieren und im Austausch mit deinem Team stehen.

Was solltest du mitbringen:

Idealerweise kannst du erste Erfahrung in der pharmazeutischen Industrie oder bei einer
Gesundheitsbehorde vorweisen.

Flr diese Position sind ebenso erste Erfahrungen im Projektmanagement (2-5 Jahre)
wiinschenswert.

Flr die Organisation deines Arbeitsalltages ist es wichtig, dass du Losungsorientiert arbeitest
sowie Uber ein gutes Zeitmanagement verfligst.

Die interne Kommunikation sowie die Kommunikation nach auflen findet auf Deutsch und
Englisch statt, daher bendtigst du gute Kenntnisse in beiden Sprachen.

Teamarbeit wird bei uns groRgeschrieben, daher suchen wir auch nach einem Teamplayer.
Ein sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen sowie gute Organisations- und
Kommunikationsfahigkeiten und eine sehr sorgfaltige Arbeitsweise runden dein Profil ab.

Was bieten wir dir:

Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und ein sehr gutes, familidres Arbeitsklima
zeichnen uns aus.

Wir bieten flexible Arbeitszeiten & Home-Office je nach Bereich und Position.

Unser internationales Umfeld mit einem breit gefacherten Aufgabengebiet bietet dir viele
Moglichkeiten, deine Kenntnisse zu erweitern.

Wir leben die Du-Kultur und ein Miteinander ist uns sehr wichtig.

Damit wir gemeinsam vorankommen, bieten wir Individuelle Weiterbildungs- und an dich
angepasste Entwicklungsmaoglichkeiten an.

Wir unterstiitzen das Offi-Ticket fiir Wien oder im Falle einer weiteren Anreise bieten wir dir
eine Parkmoglichkeit direkt am Firmengelande.

Gemeinsame Aktivitaten sowie Sport- und Firmenevents stehen bei uns regelmaRig am
Programm und sorgen fir eine angenehme Abwechslung.

Unser Betriebsarzt befindet sich direkt im Haus.

Neben gratis Kaffee gibt es die Gelegenheit flr verglinstigte Speisen (auch vegan).

Wir bieten ein Jahresbruttogehalt ab mind. 42.000 €. Das tatsachliche Entgelt richtet sich nach Qualifikation
und Erfahrung. Geschlecht, Alter, ethnische und sexuelle Orientierung oder Behinderung sind irrelevant. Wir
unterstiitzen Diversitat!

Konnten wir dein Interesse wecken? Dann freuen wir uns sehr auf deine Bewerbung! Bitte sende diese an:

VelalLabs GmbH

z.H. Ramona Eibl-Fritz
Brunner Strasse 69/3
A-1230 Wien

per Mail jobs@vela-labs.at

Seite 2 von 2



