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LABORATORIES

‘3 ATentamus Company

Velalabs ist ein innovatives und stetig wachsendes Biotech-Unternehmen, das im Bereich Auftragsanalytik und
klinische Entwicklung flr die Pharma- und Biotech-Industrie international erfolgreich tatig ist. Die Firma ist GMP
zertifiziert und arbeitet unter anderem im Bereich klinische Entwicklung nach GCLP Richtlinien.

Wir suchen eine tatkraftige Verstarkung zum nachstmaoglichen Zeitpunkt:
Einkdufer (m/w/d)
Deine zukiinftigen Aufgaben:

e Selbststandige Betreuung definierter Lieferanten im In- und Ausland

e Verhandlungen von Lieferbedingungen und -konditionen

e Abwicklung der Bestellungen, Auftragsbestatigungen und der Rechnungskontrolle in SAP
by Design (Bestandsgefiihrte Materialbeschaffung)

e  Sicherstellung der termingerechten Anlieferungen, sowie Nachverfolgung und Lésungsfindung
bei Komplikationen

e  Mitgestaltung und Optimierung der Einkaufsprozesse — softwareseitig sowie praktisch vor Ort

e Lieferanten und Stammdatenpflege im bestehenden SAP-Betriebssystem

e Betreuung des internen Lagers inkl. Pricing und Bestandsliberwachung

e Konsolidierung oder Ausweitung des bestehenden Produktportfolios — Koordination des
Supplierpools

e Angebots- und Preiseinholung, Angebotsprifung und Verhandlung

e Abwicklung von Zollangelegenheiten

e Schnittstelle zwischen Projektmanagement und Finanzabteilung

e  Enge Zusammenarbeit auf strategischer Ebene mit der Tentamus Gruppe

e Ablage von allen mit dem Einkauf zusammenhangenden Dokumenten

e Erstellung von Forecast und Bedarfsanalyse auf Projektebene

e Erstellung von Reports aus SAP

Unsere Anforderungen:

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung (HAK, FH, WU)
e Berufserfahrung wiinschenswert aber nicht vorausgesetzt
e Kommunikationsstdrke und Verhandlungssicherheit

e Hohes Engagement, Lernbereitschaft und Teamfahigkeit

e Selbstsicheres Auftreten, Hands-on-Mentalitat

e  Proaktives Handeln

e Sehr gute MS Office Kenntnisse

e Gute SAP-Kenntnisse von Vorteil

e Englisch verhandlungssicher in Wort und Schrift
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Was wir dir bieten:

e Flexible Arbeitszeiten & Home-Office je nach Bereich und Position

e Eininternationales Umfeld mit einem breit gefacherten Aufgabengebiet
e  Du-Kultur und hoher Teamgeist

e Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmdglichkeiten

o Offiticket fiir Wien oder Parkméglichkeit direkt vor der Firma

e Gemeinsame sportliche Aktivitaten

e Betriebsarzt im Haus

e Verglinstigte Speisen

Wir bieten ein Jahresbruttogehalt ab 35.000€. Das tatsachliche Entgelt richtet sich nach Qualifikation und
Erfahrung.

Geschlecht, Alter, ethnische und sexuelle Orientierung oder Behinderung sind irrelevant. Wir unterstiitzen
Diversitat!

Konnten wir dein Interesse wecken? Dann freuen wir uns sehr auf deine Bewerbung! Bitte sende diese an:

Velalabs GmbH

z.H. Human Resources
Brunner Strasse 69/3
A-1230 Wien

per Mail jobs@vela-labs.at
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